ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGI Anlagmali Matbaa
Miikellef Hizmetleri Usul Grup Midiirligii El Kitab1

ANLASMALI MATBAA EL KiTABI
GIRIS
213 sayili Vergi Usul Kanunu’nun miikerrer 257. maddesine gore; Maliye Bakanligi, miikellef
ve meslek gruplari itibariyle muhasebe usul ve esaslarini tespit etmeye, bu Kanuna gore tutulmakta
olan defter ve belgeler ile bunlara ilaveten tutulmasini veya diizenlenmesini uygun gordiigii defter
ve belgelerin mahiyet, sekil ve ihtiva etmesi zorunlu bilgileri belirlemeye, bunlarda degisiklik
yapmaya; bedeli karsiliginda basip dagitmaya veya flgiincii kigilere bastirip dagitmaya veya
dagittrmaya, bunlarmn kayitlarmi tutturmaya bu defter ve belgelere tasdik, muhafaza ve ibraz

zorunlulugu getirmeye veya kaldirmaya, bu Kanuna gore tutulacak defter ve diizenlenecek
belgelerin tutulmasi ve diizenlenmesi zorunlulugunu kaldirmaya yetkilidir.

Bu Kanuna gore diizenlenecek belgelerle bunlara ek olarak diizenlenecek belgelerin, iigiincii
sahislara basim ve dagitim iglerinin yaptirilmasi ilgili sekil, sart, usul ve esaslar ve bunlara uyulmamasi
halinde uygulanacak cezai sartlar Maliye Bakanliginca hazirlanacak ve Resmi Gazete’de
yayinlanacak yonetmelikle belirlenir.

Maliye Bakanligi, birinci fikrada yazili belge tasdik islemini; noterlere, kanunla kurulmusg
mesleki kuruluslara veya uygun gorecegi diger mercilere yaptirmaya, ticari kazanglar1 basit usulde
tespit edilen gelir vergisi miikelleflerine 6zel bir defter tutturmaya ve konulara iligkin diger usul ve
esaslar1 belirlemeye yetkilidir. Hiikmii yer almaktadir.

Anilan maddenin Maliye Bakanligia verdigi yetkiye istinaden 2 Subat 1985 giin ve 18654
sayili Resmi Gazete’de "Vergi Usul Kanunu Uyarinca Vergi Miikellefleri Tarafindan Kullanilan
Belgelerin Basim ve Dagitimi1 Hakkinda Y onetmelik" yayinlanmis ve ayni tarihte yiiriirliige girmistir.

Bu yonetmelikte, hangi belgelerin Maliye Bakanlig1 ile anlagma yapmis matbaa isletmelerine
basim ve dagitiminin yaptirilacagi, bunun sekil, sart, usul ve esaslari ile bunlara uyulmamasi
halinde uygulanacak cezai sartlar yer almaktadir.

Belirtilen yonetmeligin bazi maddelerinde 6nemli degisiklikler yapilmis ve bu degisiklikler
25.05.1999 tarih ve 23705 sayili Resmi Gazete ve 11.03.2005 tarih ve 25752 sayili1 Resmi Gazete ile
giincel sekli yaymnlanarak yiiriirliige girmistir.

1- ANLASMA YAPMAK ISTEYEN MATBAA iSLETMECISINDE
ARANILACAK OZELLIiKLER

Istanbul Vergi Dairesi Baskanlig1 ile anlasma yapmak isteyen matbaalarda veya matbaa
isletmecilerinde aranan ozellikler asagida belirtilmistir.

= Istanbul Vergi Dairesi Baskanlig1 ile anlasma yapmak isteyen matbaa isletmecisinin
ger¢cek usulde Gelir Vergisi veya Kurumlar Vergisine tabi miikellef olmasi gerekir. Adi
ve kollektif sirket halinde kurulmus olan matbaa isletmelerinin ortaklar1 Gelir Vergisi
miikellefi oldugundan anlasma yapabilirler. Gelir Vergisinden esnaf muaflig1 nedeniyle muaf
bulunanlar ile basit usulde vergilendirilen matbaa isletmecileri anlagsma yapamazlar.
Kurumlar Vergisine tabi olan sermaye sirketleri (Anonim, limited ve eshamli komandit
sirket), kooperatifler, iktisadi kamu miiesseseleri, dernek ve vakiflara ait matbaalar da
anlagsma yapabilirler.

= Ayrica, matbaast olan kamu kurum ve kuruluglarinin da anlagma yapmasi miimkiin
bulunmaktadir. (Y6netmelik Mad. 5/1)
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= Matbaa isletmecisi gercek kisinin, tiizel kisilerde ise temsilcilerinin vergi sugundan hapis veya
ticari sanat ve meslek icrasindan mahrumiyetli olmamasi gerekir. (Yonetmelik Mad. 5/2)

>

A)

>

B)

Vergi sugundan dolayr hapis veya ticaret, sanat ve meslek icrasindan mahrumiyet

asagidaki hallerden biri ile olabilir.

Kacgakgilik Suglari ve Cezalart (VUK 359. Madde)

Vergi kanunlarina gore tutulan veya diizenlenen ve saklanma ve ibraz mecburiyeti

bulunan;

e Defter ve kayitlarda hesap ve muhasebe hileleri yapanlar, gercek olmayan veya kayda
konu islemlerle ilgisi bulunmayan kisiler adina hesap acanlar veya defterlere kaydi
gereken hesap ve islemleri vergi matrahinin azalmasi sonucunu doguracak sekilde
tamamen veya kismen bagka defter, belge veya diger kayit ortamlarma kaydedenler,

e Defter, kayit ve belgeleri tahrif edenler veya gizleyenler veya muhteviyat itibariyle
yaniltic1 belge diizenleyenler veya bu belgeleri kullananlar,

Hakkinda on sekiz aydanii¢ yila kadar hapis cezasma hilkmolunur. Varligi noter tasdik
kayitlar1 veya sair suretlerle sabit oldugu halde, inceleme sirasinda vergi incelemesine
yetkili kimselere defter ve belgelerin ibraz edilmemesi, bu fikra hiikkmiiniin uygulanmasinda
gizleme olarak kabul edilir. Gergek bir muamele veya duruma dayanmakla birlikte bu
muamele veya durumu mahiyet veya miktar itibariyle gercege aykir1 sekilde yansitan belge
ise, muhteviyati itibariyle yaniltict belgedir.

Vergi kanunlar1 uyarinca tutulan veya diizenlenen ve saklama ve ibraz mecburiyeti bulunan
defter, kayit ve belgeleri yok edenler veya defter sahifelerini yok ederek yerine baska
yapraklar koyanlar veya hi¢ yaprak koymayanlar veya belgelerin asil veya suretlerini
tamamen veya kismen sahte olarak diizenleyenler veya bu belgeleri kullananlar, {i¢ yildan
bes yila kadar hapis cezasi ile cezalandirilir. Ger¢ek bir muamele veya durum olmadigi
halde bunlar varmig gibi diizenlenen belge, sahte belgedir.

Bu Kanun hiikiimlerine gore ancak Maliye Bakanligi ile anlagmasi bulunan kisilerin
basabilecegi belgeleri, Bakanlik ile anlagsmasi olmadigi halde basanlar veya bilerek
kullananlar iki yildan bes y1la kadar hapis cezasi ile cezalandirilir.

Vergi mahremiyetini ihlal etmek (VUK 362. Madde)

Yukarida yazili fiilleri nedeniyle Mahkemelerce ceza verilmis kisiler anlagsma yapamazlar.
Matbaa igletmecisinin boyle bir fiilden dolay1 cezasi olup olmadig1 anlagsma yapmadan 6nce
savciliktan alacagi sabika kaydi ile anlagilmaktadir.

Matbaa makinelerinin basimi yapilacak belgelere miiteselsil seri ve sira numarasi
verebilecek donanima sahip bulunmasi ve bu durumun yetkin makamlara belgelendirilmesi
gerekir. (Yonetmelik Mad. 5/3)

Bu durumun tespiti, matbaa isletmecisinin anlasma yapmak iizere Istanbul Vergi Dairesi
Bagkanligina miiracaat etmesi sirasinda Baskanligimizca yapilmaktadir.

2- ILK DEFA ANLASMA YAPMAK iISTEYEN MATBAA iSLETMECISININ

IBRAZ ETMESI GEREKEN EVRAKLAR VE YAPMASI GEREKENLER

Istanbul Vergi Dairesi Baskanlig1 ile anlasma yapmak isteyen matbaa isletmecisi yukarida

belirtilen vasiflar1 tagiyorsa bir dilekge ile basvurarak anlasma yapmak istedigini belirtecektir.
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Bagkanhigimizla ilk defa anlasma yapmak isteyen miikelleflerden Gelir Idaresi Baskanliginca
yaymlanan “Kamu Hizmetleri Standartlar1 Tablosu”nda belirtilen asagidaki evraklar istenmektedir.

1.
2.

(98]

N wnks

O

Yetkili kisi tarafindan imzalanmis kaseli dilek¢e (EK-1)

Niifus ciizdan1 ash (yetkili tarafindan goriildiikten sonra iade edilmek {izere)

Adli sicil belgesi (Savcilik belgesi sirket yonetici ve ortaklari adina ayr1 ayr1 diizenlenecek.
Ayrica haklarinda adli ve idari hiikiim verilmis olanlar i¢in mahkeme karar1)

Tiizel kisiler i¢in sirketi temsile yetkili olanlar1 gdsterir en son tarihli ticaret sicili gazetesi
Imza sirkiileri (sirketlerde) ya da imza beyannamesi (sahislarda)

Damga vergisi makbuzu fotokopisi

Bir énceki yilin Gelir Tablosu/Isletme Hesap Ozeti (Miikellef veya muhasebecisi
tarafindan imzali ve kaseli)

Matbaada kullanilan makine donanimina iligkin faturalarm asli ve fotokopisi

Bilgisayar faturasinin asli ve fotokopisi

Internet baglantisina ait tahakkuk fisi

Istanbul Vergi Dairesi Baskanlig1 yaptig1 tetkikler sonucuna gére matbaa isletmecisi ile
Vergi Usul Kanunu Uyarinca Vergi Miikellefleri Tarafindan Kullanilan Belgelerin Basim
ve Dagitimi Hakkinda Yonetmeligin 4. maddesine gore anlagsma yapmaya yetkilidir.
Matbaa isletmecisi ile yapilan anlagma tek tarafli olup, Baskanli§in biitiin bagvuru yapan
matbaa isletmecileri ile anlasma yapma zorunlulugu yoktur.

Miikellefin dilekgesine iliskin olarak Istanbul Vergi Dairesi Bagkanlig1 tarafindan hizmetin
tamamlanma siiresi olan 30 (otuz) giin i¢inde islem sonuglandirilir.

Yukarida belirtilen belgeler tamamlandiktan ve anlagsma yapilmaya karar verildikten
sonra matbaa igletmecisinden is hasilatinin %2’si tutar1 kadar teminat yatirmasi ve buna
iliskin alind1 belgesinin aslin1 ibraz etmesi istenir.

Teminat olarak; para, hazine tahvil ve bonolar1 ile bankalar tarafindan verilen teminat
mektuplar1 da kabul edilir.

Teminat mektubunun EK-7’de yer alan teminat mektubu Ornegindeki gibi olmasi
gerekmektedir. Teminat mektubu bankadan aldiktan sonra Istanbul Vergi Dairesi
Bagkanligindan teyit yazis1 alindiktan sonra bankadan teyit yazisi getirilecektir.

Matbaa igletmecisinden alinacak teminat tutari, bir 6nceki donem itibariyle tespit olunacak
is hasilatinin (matbaa sahibince matbaacilik faaliyetinin yam sira baska bir faaliyetle
ugrasilmasi halinde sadece matbaaculik faaliyetinden dolay: elde edilen is hdsilati dikkate
alinacaktir.) %2’si oranmndadir. Yatirilacak olan asgari ve azami tutarlar Vergi Usul
Kanunu’nun miikerrer 298. maddesi geregince her yil Aralik ay1 icinde Resmi Gazete’de
yayimnlanan yeniden degerleme orani esas alinarak her yil i¢in kiimiilatif olarak yeniden
hesaplanir. Yeni ige baglayanlarda is hasilat1 olmadigimdan o yil i¢in belirlenen asgari tutar
kadar teminat alinr.

Belgelerin basim ve dagitimimi yapacak matbaanm kamu kurum ve kuruluslarina ait
olmas1 halinde teminat sart1 aranmamaktadir. (Yonetmelik Mad. 6)

213 sayil1 Vergi Usul Kanunu uyarinca vergi miikellefleri tarafindan kullanilan belgelerin
basim ve dagitimini kendi kullanmis olduklar1 belgeler i¢in yapmak isteyen miikellefler ile
anlasma yapmaya Vergi Usul Kanunu Uyarinca Vergi Miikellefleri Tarafindan
Kullanilan Belgelerin Basim ve Dagitimi Hakkinda Yonetmeligin 4. maddesine gore
Bakanlik veya Istanbul Vergi Dairesi Baskanligi yetkili kilmmistir. Bu durumda séz

Anlagmali Matbaalar Servisi 3/24
Tel No :0(212)453 8730
Faks No : 0(212) 523 6071



ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGI Anlagmali Matbaa
Miikellef Hizmetleri Usul Grup Midiirligii El Kitab1

konusu Yonetmeligin 5. maddesinde belirtilen sartlar1 tasimalari1 halinde miikelleflere
yalnizca kendi kullanmis olduklar1 belgeleri basma yetkisi verilebilmektedir.

Teminat tutar1 yatirildiktan ve diger belgeler tamamlandiktan sonra Istanbul Vergi
Dairesi Bagkanlig1 ile matbaa isletmecisi arasinda 2 (iki) niisha anlagsma metni imzalanir
ve bir niishas1 matbaa isletmecisine verilir.

Anlagsmali matbaa islemlerinin Vekaletname ile yapilmasi halinde; vekaletnamede
“Istanbul Vergi Dairesi Baskanlig ile anlasmalar yapmaya sozlesmeler imzalamaya
yetkilidir.” ibaresinin bulunmasi zorunludur.

Matbaalar ile yapilan anlagmalar, anlagmanin imzalandig1 tarihinden itibaren 1 (bir) yil
gecerlidir.

ANLASMA YENILEMEK ISTEYEN MATBAALARDAN ISTENILEN
EVRAKLAR VE YAPMASI GEREKENLER

Istanbul Vergi Dairesi Baskanlig1 ile anlasma yapmis olan matbaa isletmecisinin anlagma

stiresinin bitmesi halinde tekrar anlasma yenileyebilir. Miikellefin 1. bdliimde istenilen sartlari
tagimas1 gerekir. Anlagsmali matbaanin sézlesme siiresi bitmeden en az 7 (yedi) giin 6nceden
basvuru yapmasi gerekmektedir.

Anlagmasini yenilemek isteyen matbaa isletmecisinden istenilen evraklar asagida

belirtilmistir.

1) Yetkili kisi tarafindan imzalanmig kaseli dilek¢e (EK-2)

2) Bir onceki yilin Gelir Tablosu/Isletme Hesap Ozeti (Miikellef veya muhasebecisi
tarafindan imzali ve kaseli)

3) Damga vergisi makbuzu fotokopisi

4) Adli sicil belgesi (Savcilik belgesi sirketlerde yoneticiler ve ortaklar adina ayri ayr
diizenlenecektir. Ayrica haklarinda adli ve idari hiikiim verilmis olanlar i¢cin mahkeme
kararr)

5) Bir Onceki Y1l Anlasma Levhasinin aslt

> Istanbul Vergi Dairesi Baskanlig1 yaptig1 tetkik sonucuna gdre matbaa isletmecisi ile
anlagsma yapip yapmamaya karar verecektir.

» Yukarida belirtilen belgeler tamamlandiktan ve anlagsma yapilmaya karar verildikten
sonra matbaa igletmecisinden is hasilatinin %2’si tutar1 kadar teminat yatirmasi ve buna
iliskin alind1 belgesinin aslin1 ibraz etmesi istenir.

» Anlasmali matbaa islemlerinin Vekaletname ile yapilmasi halinde; vekaletnamede
“Istanbul Vergi Dairesi Baskanlg ile anlasmalar yapmaya sozlesmeler imzalamaya
yetkilidir.” ibaresinin bulunmasi zorunludur.

» Teminat mektubunun EK-7’de yer alan teminat mektubu Ornegindeki gibi olmasi
gerekmektedir. Teminat mektubu bankadan aldiktan sonra Istanbul Vergi Dairesi
Bagkanligindan teyit yazis1 alindiktan sonra bankadan teyit yazisi getirilecektir.
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>

2013 yili i¢in teminat tutarlar1 ile damga vergisi tutarlar1 asagidaki gibidir. (2012 yuli
veniden degerleme oranina gére belirlenen tutarlardir.)

e En Az Teminat Tutar1 :3.705,00-TL

e En Az Damga Vergisi Tutar1 : 71,00-TL

e 2012 yili cirosu 185.000,00-TL’nin lizerinde ise %?2’si teminat tutari bulunacak,
hesaplanan teminat tutarimin Binde 18,96’s1 oraninda damga vergisi 6denecektir.

e 2012 yili cirosu 185.000,00-TL nin altinda ise teminat tutar1 3.705,00-TL ve damga
vergisi tutar1 71,00-TL dir.

e En Yiiksek Teminat Tutar1 :110.470,00-TL

e En Yiiksek Damga Vergisi Tutar1  :2.095,00-TL

ANLASMA FESIH HALLERI

Anlagmali matbaa isletmecisi sozlesme bitmeden anlagsmayi feshedebilir. Anlasmay1
feshetmek i¢in asagidaki evraklari Istanbul Vergi Dairesi Baskanligma ibraz etmesi
gerekmektedir.

Anlasmay1 feshetmek istedigine dair dilek¢e (EK-3)

Anlagma niishasi

Anlagma levhasi

Vergi dairesinden bor¢ durumunu gosterir belge

e IBAN No, Banka adi, sube ad1

Yukaridaki evraklar1 Baskanlifa ibraz ettikten sonra matbaa isletmecisinin vergi

dairesine borcu yoksa teminati Fatih Mal Miidiirliigii veya Istanbul Defterdarligt Muhasebe
Miidiirligi tarafindan iade edilir. Eger matbaa isletmecisinin vergi dairesine borcu varsa yatirmis
oldugu nakit teminat tutar1 vergi borcuna mahsup edilir.

>

Matbaa isletmecisi anlagma siiresi dolduktan sonra anlagsma yapmak istememesi
durumunda da yukaridaki evraklar1 Bagkanliga ibraz etmek zorundadir. (YOnetmelik
Mad. 9)

Basim ve dagitim islerini, anlagmaya uygun olarak yerine getirmeyen veya eksik bir
sekilde yapan matbaa isletmecileri ile yapilan anlagsmalar Istanbul Vergi Dairesi
Bagkanliginca tek tarafli olarak feshedilerek, teminatlar1 hazineye gelir kaydedilir. Ayrica
haklarinda kanuni kovusturma yapilir. (Ydnetmelik Mad. 15)

Anlagmas1 feshedilen matbaa isletmecileri ile tekrar anlagsma yapilip yapilmamasi
hususunda Istanbul Vergi Dairesi Baskanlig1 yetkilidir. (Y&netmelik Mad. 15)

Vergi kayip ve kacagina sebep olacak olciide anlasma sartlarina aykiri belge bastiklar
icin anlagsmasi feshedilen anlasmali matbaa igletmecileri ile bir daha anlasma
yapilmayacaktir. (Yonetmelik Mad. 15)

Anlagmasi feshedilen matbaa isletmecisi, isletmesini usul ve fiiruna, evlatligma, esine
veya kendisini evlat edinene devretmesi halinde, devralan kisilerle de anlagma
yapilmayacaktir. Devralan kisilerin bu sayilanlar digindaki tiglincti bir sahis olmasi
halinde ise yeni matbaa igletmecisi ile devir tarihinden itibaren 2 (iki) yil anlagma
yapilmayacaktir. (Yonetmelik Mad. 15)
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5- ANLASMALI MATBAA ISLETMECISININ ZORUNLULUKLARI

1 - Levha Asma:

Istanbul Vergi Dairesi Baskanlhigi ile anlasma yapan matbaa isletmecisi, isyerlerinin
miikellefler tarafindan kolayca okunup goriilebilecek dis cephesine Istanbul Vergi Dairesi
Bagkanlig1 tarafindan onaylanmis "Bu isyeri Vergi Usul Kanunu Uyarinca Cikartilan Yonetmelige
gore Kullanilan Belgelerin Basim ve Dagitimina Yetkilidir." ibaresini tagiyan bir levha asacaklardir.
Bu levhada Vergi Usul Kanunu uyarinca ¢ikartilan yonetmelige gore kullanilan belgelerin basim ve
dagitimina yetkili olundugu, anlagsmanin yapildig: tarih ile bitis tarihi yer alacaktir.

Anlagsmanin feshi veya sona ermesi halinde levhanin Istanbul Vergi Dairesi Baskanligina iade
edilmesi gerekmektedir.

2 - Defter Tutma:

Matbaa isletmecisi Bakanlik, Istanbul Vergi Dairesi Baskanligi ve miikelleflerle olan
muamelelerini tevsik etmeye ve bunlarla ilgili kayitlar1 tutmaya mecburdur. Bakanlik veya Istanbul
Vergi Dairesi Bagkanligi, matbaa isletmecilerine uygun gordiikleri hususlarin yer alacagi bir defter
tutturmaya ve belge diizenlettirmeye yetkilidir. Bu suretle tutulmasi zorunlu hale getirilen defter,
ilgili Istanbul Vergi Dairesi Baskanliginca onaylanacaktir. (Ydnetmelik Mad. 11)

Belge tiirliniin yer aldig1 sayfada belgenin sira numarasi, belge basimini talep eden miikellefin
adi, soyad1 ve unvani, adresi, vergi dairesi ve vergi kimlik numarasi, belge basim talep tarihi, teslim
tarihi ile belgenin miktar1 ve miiteselsil sira numarasi yer alacaktur.

3 - Faaliyet Alani:

Miikellefler, yonetmelik geregi olarak bastiracaklar1 belgeleri sadece bagl olduklar1 Vergi
Dairesinin il sinirlart i¢ginde kalan anlasmali matbaaya bastirabileceklerdir. (Yonetmelik Mad.
13/a)

Bu nedenle anlagsmali matbaalar bulunduklar1 ilin sinirlar1 i¢indeki Vergi Dairelerine kayith
Gelir ve Kurumlar Vergisi miikelleflerinin belgelerini basabilecektir. (Ornegin; Kurumlar Vergisi
miikellefiyet kayd1 Ankara’da, sube is yeri izmir’de bulunan bir miikellefin belgeleri Ankara’da
bulunan anlagmali matbaada basilabilecektir.)

Kullanacaklar1 belgeleri faaliyette bulunduklari ildeki anlasma yapilan matbaalara teknik
imkansizliklar nedeniyle bastiramayan veya bilgisayarla belge diizenleyen miikellefler; bagli
bulunduklar1 il defterdarligina miiracaatla durumlarini belgeleyen bir yazi alirlar ve bu yaziyi
kullanacaklar1 belgeleri basacak olan matbaa isletmecisinin bagli bulundugu il defterdarligina
ibraz ederler. (Dilekce, Vergi Dairesi Baskanhginca Verilen Izin Yazisi, Niifus Ciizdani Ash
(vetkili tarafindan goriildiikten sonra iade edilmek iizere) Bu defterdarlikca verilecek miisaadeye
dayanilarak da s6z konusu belgeler, o ilin sinirlar1 igindeki bir anlagsmali matbaaya bastirilabilir.
(Yonetmelik Mad. 13/d)

4- Belge Teslimi:

Matbaa isletmecileri, miikellefler tarafindan bastirilacak olan belgelere 6ncelik tanirlar ve
siparigleri 15 (on bes) giin icinde basip teslime hazir hale getirirler. Basilan bu belgeler miikellef
veya vekiline tutanakla teslim edilir. Ancak teslime hazir hale getirilen belgelerin miikellefler
tarafindan teslime hazir hale getirildigi tarihten itibaren bir ay i¢inde alinmamasi halinde,
anlasmali matbaa isletmecisi tarafindan durum EK-4’teki dilek¢e doldurularak Istanbul Vergi
Dairesi Baskanh@i’na bildirilir. Istanbul Vergi Dairesi Baskanlignca da durum matbaa
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isletmecisinin bagli bulundugu vergi dairesi miidiirliigiine bildirilir. Ilgili vergi dairesi miidiirliigii
belgeleri tutanakla tespit ederek s6z konusu belgeler yatay ya da dikey kesilmek suretiyle
kullanilmayacak sekilde iptal edilir. Basilan belgelerin teslim ve iptaline iliskin tutanaklar
miikelleflerin tarh dosyasina konulur. (Yonetmelik Mad. 13/b)

5- Bildirim ve Bilgi Formu:

Matbaa isletmecileri basim ve dagitimmi yaptiklar1 belgelere iliskin olarak 6rnegi ekli bilgi
formunu diizenlemek ve Bakanligin belirledigi esaslara uygun olarak elektronik ortamda internet
tizerinden Bakanliga gondermek zorundadirlar. Matbaa isletmecilerince basimi yapilan belgeler,
miikellefe veya vekiline bir tutanakla teslim edilir. Basimi yapilan belgeye iliskin olarak iki niisha
bilgi formu diizenlenerek belgeyi teslim alan ile birlikte imzalandiktan sonra, formun bir niishasi
miikellefe veya vekiline verilir, diger niishas1 ise matbaa isletmecisi tarafindan muhafaza edilir.
Yonetmeligin 14’lincli maddesine istinaden yayimlanan 347 Sira Numarali Vergi Usul Kanunu
Genel Tebliginin 3 numarali boliimiiniin birinci paragrafinda ancak "Matbaa isletmecileri
yvonetmeligin 14 iincii maddesi uyarinca diizenlenen bilgi formunu, en geg diizenlendigi giinii izleyen
giiniin sonuna kadar internet iizerinden, Gelir Idaresi Baskanligimin www.gib.gov.tr adresinde
hizmet veren Internet Vergi Dairesi/Kurumlar-Gelir Vergi Dairesine, kullanici kodu, parola ve
sifrelerini kullanmak suretiyle gondereceklerdir." hilkkmii bulunmaktadir.

Gelir idaresi Bagkanlig1 tarafindan 07.01.2011 tarihinde yaymlanan VUK 43 no.lu sirkiilere
gore; YoOnetmeligin ve genel tebligin bazi boliimlerinde yer alan ciimlelerin iptali ve dava
sonuclanincaya kadar yiiriitmesinin durdurulmasi talebiyle agilan dava sonucu, konu ile ilgili olarak
Danistay Dordiincii Dairesi 11.10.2010 tarihli ve Esas No:2010/1664 sayili karari ile s6z konusu
Yonetmeligin 14’ilincii maddesinde yer alan "Matbaa isletmecisi bu bilgi formunu en geg¢
diizenlendigi giinii izleyen giiniin sonuna kadar elektronik ortamda internet iizerinden Bakanlhga
gonderir.” hiikkmiiniin; 11.10.2010 tarihli ve Esas N0:2010/1665 sayili karar1 ile de sdz konusu
Tebligin 3’lincii boliimiiniin birinci paragrafinda yer alan "... en ge¢ diizenlendigi giinii izleyen
giiniin sonuna kadar..." ibaresinin yliriitmesinin durdurulmasima karar vermistir.

Diger taraftan, Vergi Usul Kanunu’nun 14’{incli maddesinde; "Vergi muamelelerinde siireler
vergi kanunlart ile belli edilir. Kanunda agik¢a yazili olmayan hallerde 15 giinden asagr olmamak
sartiyla bu siireyi, tebligi yapacak olan idare belirler ve ilgiliye teblig eder." hiikkmii bulunmaktadir.

Bu itibarla, anilan diizenlemeler hakkinda, esasa iligkin hiikiim verilinceye kadar, matbaa
isletmecilerinin s6z konusu bilgi formlarint en ge¢ diizenledikleri giinli izleyen 15. (on besinci)
giinlin sonuna kadar elektronik ortamda internet iizerinden Bakanligimiza génderebilmeleri uygun
goriilmiistiir.

Elektronik ortamda gonderilecek bilgi formlarmin kapsammi, seklini, bilgileri dogrudan
dogruya gonderebilecek miikellef gruplarini ve bunlara iliskin diger usul ve esaslar1 belirlemeye, son
genel niifus sayimina gore niifusu 5000 ve daha az olan yerlerde bulunan matbaa isletmecilerinin
bastiklar1 belgelere iliskin bilgi formunu kagit ortaminda géndermelerine izin vermeye ve bu yetkiyi
mabhalline devretmeye Bakanlik yetkilidir. (Yonetmelik Mad. 14)

6- Belge Iptali:

Matbaa isletmecileri, teslime hazir hale getirilen belgelerin miikellefler tarafindan teslime
hazir hale getirildigi tarihten itibaren bir ay i¢inde almmamasi halinde, anlagmali matbaa
isletmecisi tarafindan durum Istanbul Vergi Dairesi Baskanligina bildirilecektir.

Istanbul Vergi Dairesi Bagkanliginca da, durum tutanakla tespit edilerek s6z konusu belgeler
yatay ya da dikey kesilmek suretiyle kullanilamayacak sekilde iptal edilecektir. Ayrica iptal edilen
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belgelere iliskin tutanak miikelleflerin tarh dosyasina konulacaktir. (Yonetmelik Mad. 13/b)

Uygulamada matbaa isletmecisinden siiresinde almmayan belgelerin iptali, istanbul Vergi
Dairesi Baskanligi tarafindan matbaa isletmecisinin bagli oldugu vergi dairesi miidiirliigiine
bildirilerek vergi dairesi memurlarinca yapilmaktadir.

7 - Ibraz Mecburiyeti:
Matbaa Isletmecisi Bakanlik, Defterdarlik ve miikelleflerle olan muamelelerini tevsik
etmeye ve bunlarla ilgili kayitlari tutmaya mecburdur. (Y6netmelik Mad. 11)

6- BASIMI YAPILACAK BELGELERDE YER ALACAK ORTAK
OZELLIKLER

1 - Kullanilacak Kagit:
Belgelerin asillar1 i¢in 1. veya 2. cins hamur kagit kullanilacaktir. Niishalarinda ise belgeyi
bastiracak olan miikellefin arzusuna uygun cins hamur kagit kullanacaktir.

2 - Seri ve Sira Numarasi:

a) Basim sirasinda her miikellef icin ayr1 ayr1 seri ve sira numarasi verilmeyecek, basilacak
her cins belge kendi icinde miiteselsil seri ve sira numarasm takip edecek sekilde
numaralandirilacaktir.

b) Bir seri harfi icin 1'den 999999'a kadar numara verilecek, ayni seri i¢in daha biiyiik
numara verilmeyecektir. (A-000.001 -- A-999.999 gibi)

c) Bir cins belge i¢in ayn1 seriden 999999'a kadar numara verildikten sonra ayn1 cins belge
basimmna devam ediliyorsa, seri harfi degistirilerek yeniden 1 (bir) numaradan

baslanacaktir. (B-000.001 gibi)

d) Tek harf serisinin bitmesi halinde ise birden ¢ok harfli seri uygulamasma gegilecektir.
(AA, AB gibi)

e) Her takvim yili basinda, belgelere verilen numaralar sifirlanacaktir. (Yani A-000.001)
f) Basimi yapilan belgeler 50’lik veya 100’liik ciltler halinde olacaktir.

g) Serileri belirleyen harfler icin, Tiirk Alfabesinde yer alan biiylik harfler kullanilacak,
noktali ve aksanli harfler kullanilmayacaktur.

h) Belgelerin asil ve niishalarindaki seri ve sira numaralar1 ayni1 olacaktir. Belgelerin
basimi sirasinda sira numarasi atlanmayacak ve bos sayfa birakilmayacaktir.

1) Basimmi yapilan belgelerde yonetmelikte belirtilen bilgilerin bulunmas1 zorunludur.
3 - Bilgilerin Matbaada Basimasi:

Belgelerde yer alan biitiin bilgiler matbaada basilmis olmalidir. Kase veya fotokopi gegerli
degildir.

4 - Belgede yer alan yazilarin puntolari:
Belgedeki bilgiler ile baskiy1 yapan matbaanin bulundugu il kod numarast 10 puntodan,
belgelerin seri ve sira numarasi 12 puntodan daha kiigiik, basimi yapan matbaa isletmecisinin
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adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi, bagli oldugu vergi dairesi ve vergi kimlik numarasi ile
Istanbul Vergi Dairesi Baskanligi ile yapilan anlasmanm tarihi 8 puntodan daha kiigiik
yazilmayacaktir.

5 - Ozel Isaret (Amblem) ve Il Kod Numaras::
Baskanlikca verilen 6zel isaret (amblem) ve il kod numarasi belgenin 6n yiiziiniin {ist orta
kismina gelecek sekilde basilacaktir.

6 - Belgelerde Dip Not:

Belgelerin basim ve dagitimmi yapan matbaa isletmecisi bu belgelerin en alt kismina 8
puntodan biiyiik olmamak {izere dipnot seklinde adin1 soyadini, varsa ticaret unvani, adresini, bagl
oldugu vergi dairesi ve hesap numarasi ile Istanbul Vergi Dairesi Baskanlig1 ile yapilan anlasmanin
tarihi ile belgenin basim yilin1 yazacaktir. (Yonetmelik Mad. 8)

7 - Basimi Yapiulan Belgeler Hakkinda Bilgiler:

A) Fatura
Fatura, satilan emtia veya yapilan is karsilifinda miisterinin bor¢landigi meblagi gostermek

lizere emtiay1 satan veya isi yapan tiiccar tarafindan miisteriye verilen ticari bir vesikadir. (VUK 229.
Madde)

Basimu yapilacak faturada en az asagidaki bilgilerin bulunmasi zorunludur;

» Faturanin diizenleme tarihi, seri ve miiteselsil sira numarasi,

» Faturay1 diizenleyenin adi, soyadi varsa ticaret unvani, is adresi, bagh oldugu vergi dairesi

ve hesap numarast,

Miisterinin adi, soyadi, ticaret unvani, adresi varsa vergi dairesi ve vergi numarast

Satilan malin veya yapilan igin nevi, miktari, fiyat1 ve tutari,

Fatura, 28x20, 14x20 veya 14x10 cm. ebadinda basilmalidir.

Fatura sira numarasi1 dahilinde teselsiil ettirilir. Ayni miiessesenin ¢esitli sube ve

kisimlarinda kullanilacak faturalarda ayrica sube ve kismin isminin yazilmasi miimkiindiir.

Faturalar en az bir asil ve bir 6rnek olarak diizenlenir. Birden fazla 6rnek diizenlendigi

takdirde her birine kaginc1 6rnek oldugu yazilir.

» Avyrica Katma Deger Vergisi Kanunu geregince Tiirkiye'de ikamet etmeyen yolculara
vapilan teslimler icin diizenlenmesi gereken dzel faturalarinda anlasmah matbaalarda
en az 5 niisha olarak basilmasi gerekir. (Ozel fatura basinu yapihrken vergi dairesinden
alinmis izin yazisinin bulunmasi gerekmektedir.)

VVVYY

A\

B) Sevk Irsaliyesi
Satilmig ya da satilmak {izere olan bir malin, bir adresten digerine naklinde ya da ayn1 igletmeye

ait is yerleri arasimnda taginmasinda diizenlenen ve iizerinde génderilen malin konusu, birimi ve malin
kime ait oldugunun yazildig1 belgedir. (VUK 230. Madde)

Sevk irsaliyesinde su bilgiler bulunur;

»  Sevk irsaliyesi ibaresi,

» Maliye Bakanlig1 klisesi veya noter tasdik miihrii sekli,

» Gonderilen malm cinsi ve miktari,

> Irsaliyeyi diizenleyen miikellefin; ad1, soyadu ile varsa ticaret unvan, is adresi, vergi dairesi
ve hesap numarasi,

» Miisterinin adi, ticaret unvani, adresi varsa vergi dairesi ve hesap numarasi,

» Miikellefin diger is yerine veya satilmak iizere bir alictya (miisteriye) gonderdigi hallerde
malm kime ve nereye gonderildigi,
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» Malin, tasiyana teslim tarihi ve miiteselsil irsaliye numarasi,

» Diizenleyenin, mali alan ve teslim edenin imzalari,

» Bu agiklamalar dogrultusunda; Sevk irsaliyesine bagl olarak diizenlenen faturalarda sevk
irsaliyesi diizenlenme tarihinin olmasi halinde, ayrica sevk tarihinin yer almasina gerek
bulunmamaktadir.

» Birden fazla irsaliyenin birlestirilerek tek bir fatura diizenlenmesi durumunda da
diizenlenme tarihleri ve numaralarin tiimiiniin faturada yer almas1 halinde ayrica sevk
tarihinin yer almasina gerek bulunmamaktadir.

»  Stok programlarindan emtia ¢ikis islemlerinin yapilmasi sirasinda sevk irsaliyesi
diizenlenme tarihinin esas alinmasi gerekmektedir.

» Sevk irsaliyesinde tanzim tarihi ile sevk tarihi arasindaki giin farkinin ay degisikligine
sebep olmasi halinde de (diizenlenme tarihi: 31.1.2006 sevk tarihi: 4.2.2006) buna bagh
fatura diizenlenme siiresi, sevk irsaliyesinin diizenlenme tarihinden itibaren azami 7 giiniin
esas alinmasi gerekmektedir.

> Sevk Irsaliyesi en az 1 asil ve 2 drnek olarak diizenlenir. Birden fazla 6rnek diizenlendigi
takdirde her birine kaginc1 6rnek oldugu yazilir.

> Sevk Irsaliyesi 28x20 cm veya 14x20 cm ebadinda basilmadir.

C) lrsaliyeli Fatura
Fatura ve sevk irsaliyesinin ayri1 belgeler olarak degil, isteyen miikellefler agisindan
"irsaliyeli fatura" ad1 altinda tek belge olarak diizenlenmesi ve kullanilmas1 esasi1 getirilmistir.
Sattiklar1 mallar dolayisiyla VUK 231. maddesinin 5 no.lu bendinin miikelleflere tanidigi,
malin tesliminden itibaren faturanin 7 (yedi) giin icinde diizenlenmesi imkanindan vazgecerek, bu
yikiimliligi derhal yerine getirmek isteyen miikellefler, fatura ve sevk irsaliyesini ayri ayri
diizenlemeksizin diledikleri takdirde irsaliyeli fatura diizenleyeceklerdir.

> Irsaliyeli faturada bulunmasi gereken bilgiler:

e Irsaliyeli fatura ibaresi,

e Maliye Bakanlig1 klisesi veya noter tasdiki,

e (irsaliyeli fatura diizenleyenin ads, ticari unvan, is adresi, bagl oldugu vergi dairesi
ve hesap numarasi,

e Malmn ve hizmetin cinsi, miktari, fiyati ve tutari,

e Malin nereye ve kime gonderildigi; miisterinin adi, ticari unvani, adresi, varsa vergi
dairesi ve hesap numarasi,

e Irsaliyeli faturanin seri ve miiteselsil sira numarasi,

e Irsaliyeli faturanin diizenlenme tarihi ve saati,

e Irsaliyeli faturay: diizenleyenin imzas1

> Irsaliyeli fatura, anlasmali matbaalara fatura olgiilerinde bastirilarak temin edilir.
Irsaliyeli faturanin altinda “bu belgenin sevk edilen malla birlikte bulunmas: halinde
ayrica sevk irsaliyesi aranmaz.” ifadesi bulunmalidir.

> Irsaliyeli fatura diizenlenmisse ayrica tasima irsaliyesine gerek yoktur.

> Irsaliyeli fatura kullanmak isteyen miikellefler, hesap dénemi basindan &nce irsaliyeli
faturalar1 temin etmelidir. Uygulamaya hesap doneminin basinda geg¢ilmelidir. Donem
icinde irsaliyeli fatura alinamaz.

> Irsaliyeli fatura diizenleme usuliinii segen miikelleflerin daha once ellerinde bulunan
kullanilmamis sevk irsaliyesi ve faturalarmi vergi dairelerine gotiirerek iptal ettirmeleri
gerekir.

» Miikellefler, irsaliyeli faturay1 en az ii¢ 6rnek olarak diizenleyeceklerdir. Biri asil olmak
tizere iki Ornegini miisteriye vereceklerdir. En az ii¢ suret diizenlenmeyen irsaliyeli
faturalar hi¢ diizenlenmemis sayilacaktir.

> [Irsaliyeli fatura 28x20, 14x20 veya 14x10 cm. ebadinda basilmalidir.
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D) Miistahsil Makbuzu

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar ile kazanci basit usulde tespit edilenler ve defter tutmak
mecburiyetinde olan c¢iftciler gercek usulde vergiye tabi olmayan c¢iftcilerden satin aldiklar
mallarin bedelini 6dedikleri sirada iki niisha makbuz tanzim etmeye ve bunlardan birini
imzalayarak satici ¢iftciye vermeye ve digerini ona imzalatarak almaya mecburdurlar. Mal tiiccar
veya ¢ift¢i adina bir adami veya mutavassit tarafindan alindigi takdirde makbuz bunlar tarafindan
tanzim ve imza olunur. (VUK 235. Madde)

Ciftciden avans iizerine yapilan mubayaalarda, makbuz malin teslimi sirasinda verilir.
Miistahsil makbuzunun tiiccar veya alici ¢ift¢i nezdinde kalan niishasi fatura yerine geger.

Miistahsil makbuzunda en az asagida yazil bilgiler bulunur;

» Makbuzun diizenlenme tarihi,

» Mali satin alan tiiccar veya ¢ift¢inin soyadi, adi, unvani, adresi, vergi dairesi ve vergi
numarasi,

Mali satan ¢ift¢inin soyadi, ad1 ve ikametgéh adresi,

Satin alinan malin cinsi, miktar1 ve bedeli,

Bu maddede yazili makbuzlar hi¢bir resim ve harca tabi degildir,

Miistahsil makbuzlar: seri ve sira numarasi dahilinde teselsiil ettirilir,

Miistahsil makbuzlar1 en az bir asil ve bir 6rnek olarak diizenlenir. Birden fazla 6rnek
diizenlendigi takdirde her birine kag¢inci 6rnek oldugu yazilir,

» Miistahsil makbuzlar1 14x20 cm ebadinda basilmalidir.

VVVVYY

E) Serbest Meslek Makbuzu

Serbest meslek erbabi, mesleki faaliyetlerine iligskin her tiirli tahsilat: i¢in iki niisha serbest
meslek makbuzu tanzim etmek ve bir niishasin1 miisteriye vermek, miisteri de bu makbuzu istemek
ve almak mecburiyetindedir. (VUK 236. Madde)

Serbest Meslek Makbuzunun sekli ve diizeni;

» Makbuzu verenin soyadi, ad1 veya unvani, adresi, vergi dairesi ve hesap numarasi,

» Miisterinin soyadi, ad1 veya unvani ve adresi,

» Alinan paranin miktari,

» Paranin alindig: tarih,

» KDV tutar1 ve gelir vergisi tutart,

» Makbuzlar serbest meslek erbabi tarafindan imzalanir,

» Serbest meslek makbuzlar1 seri ve sira numarasi ile devam eden sayfalardan olusmalidir,

» Serbest meslek makbuzlar1 en az bir asil ve bir 6rnek olarak diizenlenir. Birden fazla
ornek diizenlendigi takdirde her birine kag¢inc1 6rnek oldugu yazilir,

» Serbest meslek makbuzlar1 14x20 cm veya 14x10 cm ebadinda basilmalidir.

F) Gider Pusulast
Defter tutan isletmecilerin, defter tutmayan kisilerden (¢ift¢iler harig) satin aldiklar1 mal veya
hizmetler karsiliginda diizenledikleri ticari belgeye gider pusulasi denir.

Birinci ve ikinci smif tiiccarlar kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter tutmak
mecburiyetinde olan serbest meslek erbabi ve ¢ift¢ilerin vergiden muaf esnafa, yaptiklari isler veya
onlardan satin aldiklar1 emtia i¢in tanzim edip isi yapana veya emtiay1 satana imza ettirecekleri
gider pusulas1 vergiden muaf esnaf tarafindan verilmis fatura hiikmiindedir. (VUK 234. Madde)

Gider Pusulasimin taraflar: ve ozellikleri;

Gider pusulasinin diizenlenebilmesi i¢in mal veya hizmetin defter tutmayan kisilerden
alinmasi yeterlidir. Alis isleminde alic1 ve satict olmak iizere iki taraf vardir. Taraflar ve 6zellikleri
asagidaki gibidir.
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Satici:
» Ticari belge veremez,
» Gider pusulasini diizenlemez, ancak imzalar,
» Belgenin aslmi alir,
» Satis bedelini alir.
Alici:
» Ticari belge verir,
» Gider pusulasini diizenler,
» Belgenin kopyasini alir,
» Satis bedelini dder.
Gider Pusulasinin ozellikleri:
» Gider pusulasi en az bir asil ve bir 6rnek olarak diizenlenir. Birden fazla 6rnek
diizenlendigi takdirde her birine kaginci 6rnek oldugu yazilir.
»  Gider pusulas1 14x20 cm veya 14x10 cm ebadinda basilmalidir.
>  Gider Pusulasimin Ust Béliimiindeki Bilgiler:
e Alinan mal veya hizmetin cinsi, tutar1
e Mal veya hizmeti alanin alicinin unvani, adi, soyadi, adresi, bagli oldugu vergi
dairesi ve hesap numarasi (Genellikle firma bilgileri basilidir.)
e Belgenin seri ve sira numarast
e Islemin tarihi ve Maliye Bakanligi’nmn logosu veya noter kasesi
»  Gider Pusulasimin Alt Boliimiindeki Bilgiler:

e Saticinin ad1 soyadi, adresi, vergi dairesi ve hesap numarasi, imzast
e Kesilen gelir vergisi
e Gider pusulasmin net 6denen tutar1 hem rakam hem de yazi ile belirtilmis hali

G) Perakende Sans Fisi

Birinci ve ikinci smif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter tutmak
mecburiyetinde olan cift¢ilerin fatura vermek mecburiyetinde olmadiklar1 satislar1 ve yaptiklar
islerin bedelleri asagidaki vesikalardan herhangi biri ile tevsik olunur. (VUK 233. Madde)

1. Perakende satis fisleri,

2. Makineli kasalarin kayzt rulolari,

3. Giris ve yolcu tagima biletleri

>

>

Perakende satis fisi perakende satis yapan isletmelerin elektrik kesintisi ya da
yazarkasanin arizalanmas1 gibi durumlarda yazarkasa fisi yerine diizenlenen bir belgedir.
Birinci ve ikinci smif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter tutmak
mecburiyetinde olan c¢ift¢ilerin fatura vermek mecburiyetinde olmadiklar1 satiglari
(01.01.2011 tarihinden itibaren 700,00-TL ye kadar olan satiglar1) ve yaptiklar1 islerin
bedelleri i¢in yazarkasa fisi veremedigi durumlarda perakende satis fisi diizenleyebilir.
Fatura yerine perakende satis figi veya yazar kasa fisi verme haddi 01.01.2011 tarihinden
itibaren 700,00-TL ye ¢ikarilmistir. Miisterinin fatura istemesi durumunda belirtilen
hadde bakilmaksizin miikelleflerin fatura vermesi zorunludur. Isletmeler 700,00-TL ye
kadar olan kirtasiye, temizlik, yiyecek gibi tiiketim harcamalarmni perakende satis
belgeleri ile muhasebelestirip gidere yazabilir.

Perakende satis fisinin sekil ve diizeni: Perakende satis figleri birbirini takip eden seri ve
sira numarasi ile bastirilir. Bu fisler iki niisha olarak diizenlenir. Perakende satis
fislerinde, isletmenin ad1 veya miikellefin ad1 soyadi, vergi dairesi ve hesap numarasi,
diizenlenme tarihi, satilan emtianin veya yapilan igin cinsi, miktari, fiyat: ve tutari
gosterilir.
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» Bu belgeler dip koganli olarak kullanilabilir. Koganda kalan kisim igletme sahibi igin
kayitlarda kullanilmak tizere saklanir. Dip koganli perakende satis figsini kullananlar
belgeyi bir kopya hazirlayip kullanirlar.

» Perakende satis fisi en az bir asil ve bir 6rnek olarak diizenlenir. Birden fazla 6rnek
diizenlendigi takdirde her birine kaginci 6rnek oldugu yazilir.

» Perakende satis fisi 14x20 cm, 14x10cm veya 10x5cm ebadinda basilmalidir.

Asagidaki kisiler bu belgeyi kullanabilirler;

e Tuvalet igletmecileri

Sinema tiyatro gibi gosteri hizmeti satanlar

Sehir i¢i otobiis ¢alistiranlar

Firm isletmecileri ve ekmek bayileri

Gazete, dergi ve benzeri periyodik yayinlarin satisini1 yapanlar

H) Tasima Irsaliyesi

Ucret karsiliginda esya nakleden biitiin gercek ve tiizel kisiler, naklettikleri esyanin cinsini
(malin cinsi belli degilse sadece balya, kasa, sandik ambalaj nevinin kaydedilmesiyle yetinilir)
miktarmi (ticari teamiile gore parca, sandik veya siklet) malin kimin tarafindan tevdi edildigini,
malin kime ve nereye gonderildigini, alinan nakliye iicretinin tutarini, siirticiiniin adini, soyadin1 ve
aracin plakasmi ihtiva eden ve seri ve sira numarasi dahilinde teselsiil eden tasima irsaliyesi
kullanmak zorundadirlar.

213 sayili Vergi Usul Kanunu’nun miikerrer 257. maddesi ile Maliye Bakanligi’na verilen
yetkiye istinaden, alicilarin kimler olacagi ve ne miktarda mal alacaklar1 belli olmayan ve alicilara
isyerlerinde teslim edilmek {izere satici tarafindan kendi nakil vasitasi ile mal gonderilmesi
halinde; nakil vasitasina yiiklenen tiim mallar i¢in tek bir sevk irsaliyesi diizenlenmesi ve bu
diizenlenen sevk irsaliyesinin miisterinin ad1 ve adresi "mubhtelif miisteriler” ibaresi ile nakil
vasitasinin plaka numaras1 ve siiriiciiniin veya aragta bulunan satisa yetkili kimsenin adinin
yazilmas1 miimkiindiir.

» Kendine ait ara¢ ile kendi mal tasiyanlarin tagima irsaliyesi diizenlemesi gerekmez.
Ciinkii tasima irsaliyesi, mal sirkiilasyonunun izlenmesi degil, iicret karsiliginda mal
tagiyanlarin izlenmesi ile ilgili bir belgedir.

» Tasima, nakliye komisyoncular1 ve acenteleri ile yaptirildigi durumlarda, bu firmalarin
tagima irsaliyesi diizenleme zorunlulugu vardir.

> Taginan malin ticari veya gayri ticari nitelikte olmasinin bir dnemi yoktur. Ucret
karsiliginda tagman egya ticari mal da olsa, ev esyasi gibi ticari olmayan nitelikte de olsa
tagima irsaliyesi diizenlemesi gereklidir.

» Tasima irsaliyesi en az 1 asil ve 2 6rnek olarak diizenlenir. Birden fazla 6rnek
diizenlendigi takdirde her birine kaginci 6rnek oldugu yazilir.

> Tagima Irsaliyesinin bir niishas1 esyay tagittirana, bir niishas1 esyay1 tasiyan aracin
stiriclisiine veya kaptanina verilir, bir niishas1 da tasimay1 yapan sirkette kalir.

» Tasima irsaliyesi 14x20 cm veya 28x20 cm ebadinda basilmalidir.

Tasima irsaliyesinde bulunmasi gerekli olan bilgiler:

e  Soforiin adi, soyadi, aracinin plaka numarasi

e Tasima irsaliyesini diizenleyenin ad1, soyadi, ticaret unvani, vergi dairesi ve hesap
numarasi

e Tasmacak malin, tasimayi licret karsiliginda yapacak olanca teslim alindigi tarih

e Malin ambara giris tarihi

e Malin cinsi ve miktar1
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D

e Malin kimin tarafindan tevdi edildigi
e Tasima karsilig1 alinan {icret

Yolcu Listesi

Sehirleraras1 yapilan yolcu tagimalarinda 233. madde geregince yolcu tasima bileti kesmeye
mecbur olan miikellefler (T.C. Demiryollar1 hari¢) tasitlarin her seferi i¢in miiteselsil seri ve sira
numaralar1 ve oturma yerlerini planh sekilde gosteren 2 niisha yolcu listesi diizenler ve bu listenin
bir niishasini sefer sonuna kadar tasitta ve diger niishasini isyerinde bulundururlar. Yolcu tagima
biletlerinin komisyoncu veya acenteler tarafindan kesilmesi halinde yolcu listeleri 3 niisha olarak
diizenlenir ve bir niishas1 bu kimseler tarafindan saklanir. (VUK 240/B Madde)

>
>

Yolcu listesi 14x20 cm veya 28x20 cm ebadinda basilmalidir.

Yolcu Listesinde bulunmasi1 gerekli olan bilgiler;

e Diizenleyen isletmenin adi, soyadi veya unvani ile adresi

e  Tasit1 igleten miikellefin adi, soyadi, unvani, adresi, vergi dairesi ve hesap numarasi
e Tasitin plaka numarasi, sefer tarihi ve hareket saati

e Bilet numaralari isaretlenmek suretiyle yolcu sayist ve toplam hasilat tutari
Satici:

e  Yolcu tasir

e  Tasima iicreti alir

e Bilet satar

e  Ticari belge verir

e  Yolcu listesini imzalar
Alici:

e  Aracta tasinir

e  Tasima iicretini 6der

e Bilet alir

e  Ticari belge vermez
Acente:

e  Sirket adina bilet satar
Saticidan komisyon alir
Bileti satic1 adna satar
Ticari belge verir
Yolcu listesini imzalar

Yolcu Listesinin Ust Béliimiindeki bilgiler:

e Tasima isletmesinin unvani, adi, soyadi, adresi, bagl oldugu vergi dairesi ve hesap
numarasi,

e Belgenin seri ve sira numarasi,

e Sefer yapilan giiniin tarihi, hareket saati, aracin plaka numarasi, gidilecek yer ve
Maliye Bakanligi’nin logosu yer alr.

Yolcu Listesinin Alt Boliimiindeki bilgiler:

J)

e  Yolcularin koltuklar1 ve ticretleri,
e Yolcu listesini diizenleyen goérevlinin ad1, soyadi ve imzasi yer alr.

Giinliik Miisteri Listesi

Otel, motel ve pansiyon gibi konaklama yerleri; odalar1i, bélmeler ve yatak planlarina uygun

olarak miiteselsil seri ve sira numarali giinliik miisteri listeleri diizenlerler ve isletmede
bulundururlar. (VUK 240/C Madde)
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»  Giinliik miisteri listesinde bulunmasi gereken bilgiler:
e Miikellefin ad1, soyadi, varsa unvani ve adresi
e Oda numaralar1 yazilmak suretiyle miisterinin ad1, soyad1 ve oda ticreti
e Diizenleme tarihi
e Miiteselsil seri ve sira numarasi
»  Giinliik miisteri listesi 1 asil olarak basimi yapilir.
»  Giinliik miisteri listesi 14x20 cm veya 28x20 cm ebadinda basilmalidir.

K) Adisyon
Hizmet isletmelerinde sunulan hizmetin ve emtianin cins ve miktarin1 gostermek amaciyla
diizenlenen bir belgedir.

Vergi Usul Kanunu hiikiimleri uyarinca bilango veya isletme hesab1 esasina gore defter tutan
gece kuliipleri, diskotekler, barlar, pavyonlar, gazinolar, meyhaneler, lokantalar, kafeteryalar ve
pastane igletmeleri, adisyon diizenlemek ve kullanmak zorundadir.

Sadece ¢ay, kahve ve mesrubat satilan kahvehane, ¢cay bahgesi ve ¢ay ocagi gibi yerler
bilanco ve isletme hesabi esasina gore defter tutmak zorunda olsalar veyahut da kurumlar
tarafindan igletilseler dahi bu faaliyetleri nedeniyle adisyon diizenlemeyeceklerdir. Bu yerlerde
alkollii icki servisi yapilmasi halinde bilango esasina gore defter tutanlar veyahut da kurumlar
tarafindan isletilenlerde masalara servis yapilarak pasta, borek, tost, sandvig, pogaca, dondurma ve
kuruyemis gibi yiyecek maddeleri de satildig1 takdirde adisyon kullanimi zorunludur.

Adisyon kullanmak zorunda olan hizmet isletmelerinde; masada servis yapilmasmin yani
sira, ayrica self servisin ve paket halinde satiglarin bulunmasi durumunda, adisyon yalnizca masaya
yapilan servisler i¢in kullanilir.

» Adisyonlarda en az bulunmasi1 gereken bilgiler;
e Miikellefin ad1, soyadi, varsa unvani, is adresi, vergi dairesi, vergi kimlik numarasi
e Hizmetin ve emtianin cinsi, miktar1
e Adisyonun diizenlenme tarihi, seri ve sira numarast

» Adisyonlar kopyali en az 2 6rnek diizenlenir.

» Adisyonlarm basimi i¢in belli bir 6l¢ii yoktur.

L) Regete
Ozel muayenehane, 6zel poliklinik, 6zel hastane sahibi veya buralarda ¢alisan hekimlerce
diizenlenen regeteler, sadece defterdarliklarla anlasmali matbaalara bastirilarak kullanilacaktir.

» Regetelerde belirli bir 6l¢ii aranilmayacaktir.

» Regetelerde asgari olarak asagidaki bilgiler bulunacaktir.

e Hekimin ad1 ve soyads, i adresi, vergi dairesi ve sicil (hesap) numarasi,

Hastanin ad1 ve soyadi,

Recetenin diizenlenme tarihi, seri ve sira numarasi,

Recetenin diizenlendigi yerin adresi (6zel muayenehane ise muayenehane, 6zel

poliklinik ise poliklinik, 6zel hastane ise hastane adresi)

» Ayrica, regeteler kullanilacagi yere gore seri ayirimi yapilmak suretiyle matbaalarda
bastirilacak ve kullanim yeri igin gegerli olacaktir. Ornegin; bir hekim &zel
muayenehane, 6zel poliklinik, 6zel hastane gibi birden fazla yerde calisiyor ve recete
diizenliyorsa, her biri icin ayr1 seriden bastirilmis recete kullanacaktir. Ozel
muayenehane regetesi, 0zel poliklinik veya 6zel hastanede kullanilmayacaktir.

» Regeteler, kopyali en az ii¢ 6rnek olarak diizenlenecektir.
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» Regetelerin sag iist kosesine “Hastaya verilen regetenin iki ornegi de eczaneye
gotiiriilecektir.” ibaresi yazilacaktir.

M) Ambar Teselliim Fisi

Nakliyat ambarlari, daha sonra nakledilmek iizere ambara teslim edilen mallar i¢in ambar
tesellim fisi diizenlemek zorundadirlar. Mali tasittiran ve mali tasiyan aracin siiriiciisii de bu
belgeyi almak mecburiyetindedir.

Bakanlik, tagima irsaliyesinin diizenlenmesi sirasinda meydana gelen bir takim sorunlari
gidermek amaciyla, nakliyat ambar1 tarafindan tasima irsaliyesinden 6nce bir ambar teselliim fisi
diizenlenmesini zorunlu kilinmaistir.

e  Ambar Tesellim Fisi 10x20 cm. veya 22x9 cm ebadinda basilmalidir.
e Ambar Tesellim Fisinde en az olmas1 gereken bilgiler sunlardir;

Makbuzu diizenleyen tasima ambarinin adi, soyadi, varsa ticari unvani, adresi, vergi
dairesi ve vergi kimlik numarasi,

Mali tevdi edenin adi, soyadi, varsa ticari unvani, adresi, vergi dairesi ve vergi
kimlik numarasi,

Malin ambara giris tarihi,

Malin miktari,

Alicinin ad1 ve adresi,

Makbuzun diizenleme tarihi,

Alinan tagima {icreti,

Mal:i tevdi eden tarafindan diizenlenen sevk irsaliyesinin miiteselsil seri ve sira
numarasi

N) Vergi Usul Kanununa Gére Kullanilmasit Zorunlu Olan Diger Belgeler

213 sayili Vergi Usul Kanunu’nun miikerrer 257. maddesine gore kullanilmasi zorunlu
olan asagidaki belgelerin de yonetmelik ve belgelerin ilgili tebliglerine gore diizenlenmesi
gerekmektedir.

|
1

Adisyon Tipi Perakende Satis Fisi
Doviz Alim Belgesi

Doviz Satim Belgesi

Dip Kocanh Perakende Satis Fisi
Dip Kocanh Giris Bileti

Dip Kocanh Yolcu Tasima Bileti
Kiymetli Maden Alim Belgesi
Kiymetli Maden Satim Belgesi
Makinah Kasalarin Kayit Rulolar
Miisteri Listesi

Odiing S6zlesmesi

Satis Fisi

Sigorta Komisyon Gider Belgesi
Yolcu Tasima Biletleri

BELGE BASIMI VE BiLDiRiMi YAPARKEN YAPTIGI HATALARDAN

DOLAYI ANLASMALI MATBAAYA VERILECEK CEZALAR

»  Hi¢ Uyarilmadan Anlasmas: Feshedilip Bir Daha Anlasma Yapilmayacak Olanlar;

Yonetmelik ve anlagma sartlarma aykiri hareket ederek belge bastiklar: i¢in vergi
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kayip ve kagagina sebep olanlar,

e Sahte belge basanlar,

e Yeterli teknik donanimi1 olmadan anlagma yapanlar,

e Teknik donanimi yeterli iken anlagma yapip daha sonra makine parkuru yetersiz hale
gelmesine ragmen durumu Istanbul Vergi Dairesi Bagkanligma bildirmeyenler,

e Muvazaali olarak anlagsma yaptig1 tespit edilenler,

»  Hi¢ Uyarilmadan Anlasmas: Feshedilip Tekrar Anlasma Yapilabilecekler,

e Vergi kayip ve kacagina sebebiyet vermeden anlagsma ve yonetmelik sartlarma aykiri
hareket edenler,

e Vergi dairesi izin yazisi olmadan 6zel fatura basanlar,

e Anlasmali matbaa iken diger anlagsmali matbaalara belge basanlar ya da basilan
belgelerin fason islerini yapanlar,

e Anlagsmali matbaa olanlardan bagka matbaaya belge bastirip kendi dip notunu
koyanlar ve koyduranlar,

e Bakanlik izni olmadan belgeleri tek niisha ve miiteselsil seri ve sira numarast olmadan
basanlar,

e Maliye Bakanlig1 amblemi ve dip not koymadan belge basanlar,

e Istanbul Vergi Dairesi Baskanliginin izni olmadan il disinda bulunan miikelleflere
belge basanlar,

»  Uyarilacak Olanlar,
e Yonetmelik ve anlagma sartlarina aykir1 hareket ederek,
1. Belgelerin basiminda ydnetmelikte belirtilen ebat ve sekil sartlarina
uyulmamasi
2. Asgari bilgilerin eksik yazilmasi

e Herhangi bir nedenle 3 defa uyarilanlar bir daha uyarmaya gerek kalmadan anlagsmasi
feshedilir.

»  Ceza Kesilecek Olanlar;
e Kayit nizamina uymayanlar (VUK 352/1-6 Madde)
e Takvim yili bagindan itibaren seri ve sira numaralari sifirlamayanlar (VUK 352/2-7
Madde)

e Belge basim bildiriminin internet ortaminda hatali bildirilmesi (VUK 353/8 Madde)

e Anlasmah matbaa isletmecilerinin aldiklar siparislere iliskin belge basimlarim
ve teslimlerini mutlaka anlagsma siiresi icerisinde yerine getirmeleri gerekmekte
olup, anlasmanin bitim tarihinden sonra belge basmalar1 ve teslim etmeleri
miimkiin bulunmamaktadir.

EKLER:

1. ik Defa Anlasma Yapacak Miikellefler i¢in Dilek¢e Ornegi

2. Anlagsmasmi Yenilemek Isteyen Miikellefler I¢in Dilekge Ornegi

3. Anlagmasi Feshetmek Isteyen Miikellefler i¢in Dilekge Ornegi

4. Belge Iptaline Iliskin Dilekge Ornegi

5. Anlagmali Matbaa Defteri Tasdik Ettirmek Isteyen Miikellefler I¢in Dilekge Ornegi
6. Teminat Fazlasinin Iadesi I¢in Dilekge Ornegi

7. Kesin Teminat Mektubu Ornegi
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(EK-1) ilk Defa Anlasma Yapacak Miikellefler icin Dilek¢e Ornegi

ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGINA
(Miikellef Hizmetleri Usul Grup Miidiirligii)

.............................. Vergi Dairesi Midirliigiinin - ...........cccceeeeeneenee... vergi  kimlik
numarasinda matbaacilik faaliyetinden dolay1 kayitli miikellefiyim.

......... Y1l i¢in Bagkanliginiz ile anlagma yapmak istiyorum. Gerekli islemlerin yapilmasini
arz ederim.

....... [ociiid ciiiiinn.
Adi1 Soyadi / Unvani
Kase-Imza

S A L1 P

IS TElefOnU:  ooovnieie e,

Cep Telefonu: .....c.ouiiiii e,

Isletme Biinyesinde Yer Alan Makinelere iliskin Bilgiler:

Lo
2
B
Ao
S
EKLER:

1- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

2- Sabika Kaydina Iliskin Adli Sicil Belgesi

3- Makine Donanimina Ait Faturalarin Ash ve Fotokopisi

4- Bilgisayar Donanimi ve Internet Giris Faturasinin Asli ve Fotokopisi

5- Tiizel Kisiler I¢in Sirketi Temsile Yetkili Olanlar1 Gésterir En Son Tarihli Ticaret Sicili Gazetesi

6- Imza Sirkiileri/imza Beyannamesi Asli

7- Damga Vergisi Makbuzu Fotokopisi

8- Bir Onceki Yila Ait Gelir Tablosu/Isletme Hesap Ozeti

9- Internet Baglantisina Ait Tahakkuk Fisi
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(EK-2) Anlasmasim Yenilemek Isteyen Miikellefler i¢in Dilek¢e Ornegi

ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGINA
(Miikellef Hizmetleri Usul Grup Miidiirligii)

Bagkanliginizin ............ numarali anlagmali matbaast ve ........................l Vergi
Dairesi Midiirligintin .................ocooeeenn.. vergi kimlik numarasinda matbaacilik faaliyetinden

dolay1 kayith miikellefiyim.

Bagkanliginiz ile ....... [evinn. [eviiiiin. tarihinde biten/bitecek olan anlagsmami yenilemek
istiyorum. Gerekli islemlerin yapilmasini arz ederim.

....... [oviiiid cviiiinn.
Adi1 Soyadi / Unvani
Kase-Imza

S A L1 P

IsTelefonu: ..o,

Cep Telefonu: ......oouiiniii e

Isletme Biinyesinde Yer Alan Makinelere iliskin Bilgiler:

EKLER:
1. Bir Onceki Yila Ait Gelir Tablosu/isletme Hesab1 Ozeti
2. Damga Vergisi Makbuzu
3. Sabika Kaydma Iliskin Adli Sicil Belgesi
4. Bir Onceki Y1lin Anlasma Levhasmm Asl
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(EK-3) Anlasmasim Feshetmek Isteyen Miikellefler i¢in Dilek¢ce Ornegi

ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGINA
(Miikellef Hizmetleri Usul Grup Miidiirligii)

Bagkanliginizin ............ numarali anlagmali matbaast ve ........................l Vergi
Dairesi Midiirligintin .................ocooeeennn.. vergi kimlik numarasinda matbaacilik faaliyetinden
dolay1 kayith miikellefiyim.

....... [....../......... tarthinde biten/bitecek olan anlasmamin feshedilerek, yatirmis oldugum
teminatin iade/vergi borcuna mahsup edilmesini arz ederim.

....... [eciiiid ciiiiin.
Adi1 Soyadi / Unvani
Kase-Imza

S AN L1 P

IsTelefonu: ..o,

Cep Telefonu: ......oouiiiii e,

(*) Banka ve Hesap Bilgileri (Nakit Teminatin iadesi icin)

IBAN NO  f ot

Banka Adl o

Sube Ad1 P

EKLER:
1. Anlasmali Matbaa Defteri
2. Anlasma Levhasi
3. Anlagma Niishasi
4. Vergi Dairesi Borcu Yoktur Belgesi (imzal1 ve miihiirlii)

(*) Nakit teminat varsa iade edilebilmesi i¢in banka ve hesap bilgilerinin doldurulmas1 gereklidir.
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(EK-4) Belge Iptaline iliskin Dilekce Ornegi

ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGINA
(Miikellef Hizmetleri Usul Grup Miidiirligii)

Bagkanliginizin ............ numarali anlagmali matbaast ve ........................l Vergi
Dairesi Midiirligintin .................ocooeennn.. vergi kimlik numarasinda matbaacilik faaliyetinden
dolay1 kayith miikellefiyim.

.............................. Vergi Dairesi Miidiirliglntn .............................. vergi kimlik
numaralt mikellefl ... ... e "den
....... [eecooid......... tarthinde aldigim siparig lizerine asagida Seri/Sira numaralar1 ile nev’i ve

miktarlar1 belirtilen belgelerin basimini yapmis bulunmaktayim.

Ancak adi gegen miikellef basimini yaptirdigi belgeleri anlagsmada belirtilen siire igerisinde
teslim almadigindan dolay1, s6z konusu belgelerin iptal isleminin yapilmasini arz ederim.

....... /O SO
Adi1 Soyadi / Unvani
Kase-Imza

S A L1 P

IsTelefonu: ..o,

Cep Telefonu: ......oouiiiiii e,

IPTAL EDILMESI ISTENILEN BELGELERE ILiSKIN BILGILER
Belgenin Nev’i Belgenin Seri/Sira Numarasi Belgenin Miktar1
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ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGI Anlagmali Matbaa
Miikellef Hizmetleri Usul Grup Midiirligii El Kitab1

(EK-5) Anlasmah Matbaa Defteri Tasdik Ettirmek Isteyen Miikellefler i¢in Dilekce Ornegi

ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGINA
(Miikellef Hizmetleri Usul Grup Miidiirligii)

Bagkanliginizin ............ numarali anlagmali matbaast ve .........................l Vergi
Dairesi Midiirligintin .................ocooeeeanL. vergi kimlik numarasinda matbaacilik faaliyetinden
dolay1 kayith miikellefiyim.

....... [ecioiid coiiiiiio = oo/ ... tarihleri arasinda gegerli olmak {izere anlasmamiz
bulunmaktadir. Kullandigim anlasmali matbaa defterinin bitmesinden dolay1 anlagsmali matbaa
defterimi yenilemek istiyorum. Yeni defterin Makaminizca tasdik edilerek tarafima verilmesini arz
ederim.

....... [eciiid ciiiiinn.
Adi1 Soyadi / Unvani
Kase-Imza

ISVEIT AAIEST: ..ot

IsTelefonu: ..o,

Cep Telefonu: ......ouiiiii e,

EKLER:
1. Biten Anlagmali Matbaa Defteri
2. Tasdik Edilecek Anlagmali Matbaa Defteri
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ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGI Anlagmali Matbaa
Miikellef Hizmetleri Usul Grup Midiirligii El Kitab1

(EK-6) Teminat Fazlasinin Iadesi i¢cin Dilek¢e Ornegi

ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGINA
(Miikellef Hizmetleri Usul Grup Miidiirligii)

Bagkanliginizin ............ numarali anlagmali matbaast ve ........................l Vergi
Dairesi Midiirligintin ..................cooeennn.. vergi kimlik numarasinda matbaacilik faaliyetinden
dolay1 kayith miikellefiyim.

....... [eviviid cviiiiiio= oo/ /..., tarihleri arasinda gegerli olan anlagsmam i¢in yeteri
kadar teminat1 yatwrmis bulunmaktayim. Bu nedenle, daha once yatirmis oldugum teminatlardan
fazlaya iliskin kismin tarafima iade edilmesini arz ederim.

....... [eciiiid ciiiinn.
Adi1 Soyadi / Unvani
Kase-Imza

S A L1 P

IsTelefonu: ..o,

Cep Telefonu: ......oouiiniii e

(*) Banka ve Hesap Bilgileri (Nakit Teminatin iadesi icin)

IBAN NO  f ot

Banka Adl  c o

Sube Ad1 P

Bu Yilki Tiim Teminatlarm | Iadesi Talep Edilen
Teminat Tutar1 Toplam Tutar1 Teminat Tutar1

(*) Nakit teminat varsa iade edilebilmesi i¢in banka ve hesap bilgilerinin doldurulmas1 gereklidir.

Anlagmali Matbaalar Servisi 23/24
Tel No :0(212)453 8730
Faks No : 0(212) 523 6071



ISTANBUL VERGI DAIRESI BASKANLIGI Anlagmali Matbaa
Miikellef Hizmetleri Usul Grup Midiirligii El Kitab1

(EK-7) Kesin Teminat Mektubu Ornegi

Tarih
No

KESIN TEMINAT MEKTUBU

ISTANBUL VERGI DAIREST BASKANLIGI
Miikellef Hizmetleri Usul Grup Miidiirliigii

213 Sayilt Vergi Usul Kanunu uyarinca, vergi miikellefleri tarafindan kullanilan belgelerin
basim ve dagitimi hakkinda yonetmelik geregince ISTANBUL VERGI DAIREST BASKANLIGI ile

anlagma yapacak olan; ............oooiiiiiiiiii e adresinde yerlesik
............................................................ firmasina/sahsina anlasma teminati olusturan,
bu teminat mektubu ile azami ............... STL (e TURK LIRASI)n1 6deme

konusunda, Bankamizin borglu ile birlikte miiteselsil kefil sifatiyla kefil ve sorumlu oldugunu,
anilan bor¢lunun anlagsmaya aykiri davrandig: tarafinizdan Bankamiza yazili olarak bildirildigi
takdirde, Bankamizca hi¢ bir yasal yola gidilmeksizin, protesto ¢ekilmesine, hiikiim alinmasina
gerek kalmaksizin, yukarida belirtilen azami meblagi, anilan borc¢lunun anlagsmaya aykiri
davrandigini bildiren ilk yazili isteminiz iizerine, hemen ve geciktirilmeksizin, kayitsiz ve sartsiz
olarak Vergi Dairenize veya Vergi Daireniz emrine nakden ve tamamen, istem anindan ddeme
anina kadar gegecek giinler i¢in gecikme zammu ile birlikte ddeyecegimizi ve hakkimizda 6183
saylli Kanun hiikiimlerinin uygulanmasini Bankamizin imza yetkilisi ve sorumlusu sifatiyla ve
Banka nam ve hesabina yiiklendigimizi kabul, beyan ve taahhiit ederiz.

Isbu teminat mektubu kesin ve siiresizdir.

............... Bankas1 A.S.
............... Subesi

NOT:

1) Teminat mektubunun teyidi i¢cin Baskanh@imizdan yazi1 alinmas: gerekmektedir.
2) Teminat mektubunu imzalayan Banka yetkililerinin imza sirkiilerinin fotokopisi
Teminat Mektubunun Teyidi ile birlikte Bagkanhgimiza gonderilecektir.
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